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Adjoint administratif

Portail des concours

Tous les concours de la fonction publique hospitalière

Informations sur le concours

Publié le : 11-09-2025

Filière : Filière administrative

Catégorie : C

Type(s) de concours : Sans concours

Voie(s) d'accès : Interne

Nombre de postes offerts par l'établissement : 1

Date du concours : 12-11-2025

A propos du poste :

L'adjoint administratif est en charge des fonctions administratives d'exécution.

élaboration de dossiers administratifs
gestion et suivi des courriers
classement
recevoir, renseigner et orienter les usagers
accueil physique et téléphonique des usagers
facturation
maîtrise d'outils informatiques

Informations sur l'établissement

Nom : SERVICES INTER-ÉTABLISSEMENTS CREUSOIS GCS - SIC

Ville :  23000 Guéret

Pour candidater

Date limite de candidature : 10-10-2025

Conditions de candidature :

- Aucune condition de titres ou de diplômes n'est exigée.

- Les candidats doivent être de nationalité française ou de la nationalité d'un des pays de l'Espace

Economique Européen et de la Communauté Européenne.

Pièces à fournir :

-Dossier de candidature dûment complété à retirer auprès du GCS-SIC - secretariat@gcs-sic.fr



-Une lettre de candidature motivée

- Un curriculum vitae détaillé indiquant le niveau d’étude ainsi que, le cas échéant, le contenu et la durée

des formations suivies et des emplois occupés,

- Une photocopie de la carte d'identité en cours de validité ou de la nationalité d'un des pays de l'Espace Economique

Européen et de la Communauté Européenne.

Adresse postale pour l'envoi des candidatures : GCS - Services inter-établissements creusois

Concours Agent de Service Hospitalier Qualifié - CH Aubusson

39, Avenue de la Sénatorerie

BP 159

23011 GUERET CEDEX
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